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บทนํา 
 

 ะยะรนผแนใงึนหนวสนปเ ีนบับฉฑณัภธิพิพนใาษกึศรากดัจรากนาดนาฐรตามะลแยาบยโนําทดัจราก
นตมิรเ ).ชวพอ( ิตาชงหแรตสาศายทิวฑณัภธพิิพรากคงองึซ  ฑณัภธพิพินาฐรตามะลแยาบยโนําทดัจรากนใวาย

ข้ึนในป พ.ศ. 2564  โดยมีเปาหมายเพ่ือใชเปนกรอบการดําเนินงานสําหรับผูบริห ารและเจาหนาท่ี เพ่ือให
สามารถวางแผน บริหารจัดการ ติดตามและประเมินผล งานของพิพิธภัณฑใหเกิดประสิทธิภาพ และเกิดการ
พัฒนาอยางตอเน่ืองสมาตรฐานสากล และทําใหงานของพิพิธภัณฑเกิดประโยชนตอชมชนและประชาชนให

ัยมาวคะลแยีสเนวสดไนวสีมผงถึงึนําคยดโ ดสีทกาม งึนหนวสีนนาฐรตามําทดัจราก  มคงัสะลแรกคงองอขนืยง
อางอิงจากแนวทางดานมาตรฐานและแนวทางปฏิบัติของ ICOM   รวมท้ังการรวบรวมขอมลจากเครือขาย
พิพิธภัณฑระดับนานาชาติ มาประมวลข้ึนเปนมาตรฐานสําคัญท่ีสามารถใชเปนแนวทางปฏิบัติ ท้ังน้ีมีการนํา
ความรูและประสบการณของผูเช่ียวชาญจากพิพิธภัณฑและแหลงเรียนรูตางๆ ท้ังของ อพวช. และหนวยงาน

นใยดโ นึขงิยกามยทไศทเะรปงอขฑณัภธิพิพนในางําทรากทบิรบบักมสะามหเหใอืพเมิตเมิพเงรปบัรปาม ๆนือ
4 มวรนาฐรตามําทดัจรากีมดไกรแป   อืคนาด  

1. รากศรรทินนาดนาฐรตาม  

2. าษกึศรากดัจรากนาดนาฐรตาม  

3. มชาขเผรากิรบรากนาดนาฐรตาม  

4. งายอวัตมสะสถตัวนาดนาฐรตาม  

 
ดานขีมีทรนยีรเงลหแอืรหฑณัภธพิพิงอขนางนินเําดรากกาจทบิรบีมนึขําทดัจีทนาฐรตามมาต็กรไงายอ

กลางถึงขนาดใหญ และเปนพิพิธภัณฑท่ีเก่ียวของกับวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ซ่ึงมี ธรรมชาติและลักษณะ
บัรหําสงาทวนแนปเชใถรามาสงัยก็ตแ  นชมชนใฑณัภธพิพิอืรหะปลิศนาดฑณัภธพิพิกาจงาตกตแจาอีทะาพฉเ

พิพิธภัณฑตางๆ ใหไดเขาใจถึงประเด็นของมาตรฐานทีตองคํานึงถึง และแนวปฏิบัติท่ีจะทําใหพิพิธภัณฑ  
มีทิศทางการพัฒนาทีเปนรูปธรรมยิ่งข้ึน จึงหวั งวานโยบายและมาตรฐานดานการจัดการศึกษาในพิพิธภัณฑ

 ยอนก็กามมไฑณัภธพิิพนางิตับิฏปผกแนชยโะรปนปเะจีนมลเ  
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1. งอขญัคําสมาวค .ชวพอ งอขงายอวัตถตวัมสะสรากนาด  
 

ดไยดโ รตสาศายทิวงาทฐษิดะรปงิสะลแ มรรธนฒัว ิตาชมรรธกาจถตัวมสะสรากนใยาบยโนีม .ชวพอ
จัดต้ังศูนยบริหารคลังตัวอยางและฐานขอมูลพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร และศูนยบริหารคลังตัวอยางทาง

ีท ๆ งาตรมาวคคงอะลแถตัวมสะสรากนใีทานหําทอพืเ ฟฟัตสวตัสะลแายทิวิตาชมรรธ ตใยาภ ถตัวบกังอขวยีกเ
การดําเนินงานของ 4 พิพิธภัณฑ ไดแก พิพิธภัณฑวิทยาศาสตร พิพิธภัณฑเทคโนโลยีสารสนเทศ พิพิธภัณฑ
ธรรมชาติวิทยา และพิพิธภัณฑพระราม 9 โดยพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร และพิพิธภัณฑเทคโนโลยีสารสนเทศ 

รกปอ ฐษิดะรปงิส งอขงิสมวรบวรีทานหําท ญาชนอัครรสงารสดคิมาวคงยโมอืชเีท ๆ งาตนาฐกัลหะลแ ถตัว ณ
ฉลาดของมนุษยไปสูการสรางสรรคนวัตกรรมอันยิ่งใหญ สวนพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา และ พิพิธภัณฑ
พระราม 9 ยนศนับจจปยดโ รตสาศายทิว ายทิวีณรธ ายทิววีชงาทงิองาอถตัวาษกัรนวงสะลแ มสะสีทานหําท

าหิรบ  าวกกามงอิงาอถตัวีม ฟฟัตสวตัสะลแายทิวิตาชมรรธงาทงายอวัตงัลคร 90,000 นปเงึซ  มสะสงัลคนใ นิช
 งึถนานวายามายทิววีชงาทงิองาองายอวัตมวรบวรีทายทิวิตาชมรรธกันงอขยัจิวาษกึศรากกาจถตัว 20 ป และ

ตัวีม รตสาศายทิวฑณัภธพิิพลมอขนาฐะลแงายอวัตงัลคราหิรบยนศ  วารงายอวัตถ 2,500  นิช  
 

ิตับมสนปเนวล ิตาชมรรธงาทงอิงาอถตัวะลแ นึขงารสยษนมีทียลโนโคทเะลแรตสาศายทิวงาทถตัวงัท
 งัลหนรนชสรมาวคยาถงสะจีทิตาชงอข ยวช พาภิธทิสะรปีมงายอปไนปเยัจิวรากนินเําดรากหใยวชีทงิสนปเะลแ

ียลโนโคทเ รตสาศายทิว มรรธนฒัว ิตาชมรรธกลโอตารเงอขจใาขเมาวคะลแรมาวคมิตเมิพเะลแานฒัพารเหใ
ากนาดจใลาดนับงรแงารสะลแ  มอลดวแงิสษกัรนอรากนาดกันหะรตมาวคงารสยวชงัยงัทกีอ มรรกตัวนะลแ ร
บักงอขวยีกเีทงายอวัตถตัวษกัรนอรากงถึมวร ยทไนชวายเบักหใรตสาศายทิวงาท ๆ งาตฐษิดะรปงิสครรสงารส

นรสนรกาจามนักดอทบืสีท นิถงอทาญญปิมภอืรห ยทไมรรธนฒัว  
 

2. งายอวัตถตวัมสะสรากนาดยาบยโน ของ อพวช. 
2.1 อพวช. จะดําเนินการในการสะสม สงวนรักษา วิจัยวัตถุตัวอยางทีเก่ียวของกับพันธกิจของ

พิพิธภัณฑของ  อพวช. ไดแก วัตถุตัวอยางท่ีเก่ียวของกับวิทยาศาสตร  เทคโนโลยี นวัตกรรม 
ธรรมชาติวิทยา  ประวัติวิทยาศาสตร  และภูมิปญญาไทย  ีทญัคําสกึทนับะลแราสกอเงึถมวรงึซ

งอขวยีกเ   
2.2 วัตถุตัวอยางท่ีสะสม  ถือเปนสมบัติขององคกร  และเปนมรดกท่ีมีความสําคัญทางประวัติศาสตร

ของมนุษยชาติและธรรมชาติ  จึงเปนหนาท่ีของผูบริหารและเจาหนาทีทกระดับทีจะตอง
ดําเนินการ ีนาลหเมสะสถตัวลแดรากบบะรีมหใดัจะจีทีทม็ตเงายอ  ใหปลอดภัย ไมเกิดความ

ยาหยีสเ  ยาหญสอืรห  
2.3 าหดัจรากนินเําดราก  ะณรบ  ลแด  าษกัรบ็กเ  การนําไปใช งายอวัตถตัวงอขกออยานหําจะลแ  งอต

มีการกําหนดและจัดทํากลไกการจัดการบริหารจัดการทีชัดเจน  โปรงใส ไดรับการเห็นชอบจาก
ราหิรบผ  ดไิมนวเะละจนอัรกคงอนในคกทงอขญัคําสีทิตับิฏปกัลหนปเอถืะลแ  

2.4 วัตถุตัวอยางจะตองไดรับการจัดเก็บ  ดูแลรักษา และจัดแสดงดวยมาตรฐานการอนุรักษวัตถใน
ระดับสากล เพ่ือใหอยในสภาพแวดลอมท่ีจะชวยคงสภาพของวัตถุใหคงอยอยางสมบูรณ  โดยมี

าษกัรลแดรากนในางนผแ  อมสเํามสงายอฑณัภธพิพิถตัวษกัรนอะลแ  
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2.5 วัตถุตัวอยางท่ีเก็บรักษา  ควรนําไปใชประโยชนดานการวิจัย  จัดแสดงในนิทรรศการ  ส่ือสาร 
เผยแพร นชาชะรปกแรมาวคหใะลแ  ฑณัภธพิพิงอขอืสะลแมรรกจิกนใ  งารสรากนในชยโะรปอพืเ
ความรูใหม รนยีรเาษกึศราก  สรางความตระหนักถึงคุณคา  และการอนุรักษ  รวมท้ังเพ่ือความ
จรรโลงใจ นชมชะลแนชาชะรปกแจใิมภคาภมาวคะลแ  

2.6 พิพิธภัณฑจะจัดหา  ครอบครอง จําหนายออก หรือทําลายวัตถุตัวอยาง โดยคํานึงถึงกฎหมาย 
การดําเนินงานและกรอบจรรยาบรรณของพิพิธภัณฑ   รวมถึงการเคารพสิทธิของผบริจาค  โดย
พิพิธภัณฑจะปฏิบัติตามมาตรฐานวิชาชีพสากล  กฎหมาย ระเบียบ จริยธรรม ีทนาฐรตามะลแ
เก่ียวของ ท้ังระดับประเทศ และระดับนานาชาติ เพ่ือใหม่ันใจวาการดําเนินการของพิพิธภัณฑมี

รกคงองอขีดีทลแดบกัํากรากกัลหมาตปไนปเะลแสใงรปโมาวค   
 

3. ยามหาปเ ของ ําทดัจราก มาตรฐาน .ชวพอ งอขงายอวัตถตวัมสะสรากนาด   
3.1  เพ่ือเปนแนวทางสําหรับเจาหนาท่ี อพวช. ในการดําเนินงานดานการบริหารจัดการวัตถุตัวอยาง   

กงัท าร งดสแดัจรากะลแ นชยโะรปชใราก าษกัรลแด บ็กเดัจ มวรบวร  
 3.2  เพ่ือใหการดําเนินงานดานวัตถุตัวอยางของ อพวช. มีระบบการบริหารจัดการท่ีไดมาตรฐานระดับ
 สากล ท้ังการจัดเก็บ ดูแลรักษา และวิจัยวัตถุทางวิทยาศาสตร เทคโนโลยี นวัตกรรม และธรรมชาติ
 ายทิว  
 

4. มายิน งอขวยีกเทีทพัศ  
กรแนยีบเะท บัร  (Accession) 

กระบวนการเบ้ืองตนในการคัดกรองและบันทึกหรือการดําเนินการใด ๆ ในการครอบครอง วัตถุ (item) สาขเ
 รวาถรากนปเฑณัภธพิพิงอขมสะสงัลค (permanent collection) 

 
นใธิทิส การครอบครอง (Acquisition) 

ถตัว ใด ๆ  ิธทิสนอโยาถรากบัรดไีท   และ อพวช.   อืถ ิธทิสมรรก งอขาจเนปเมาวค เหนือ ถตัว    กลาว งอขงิสอืค
ท่ีไดรับบริจาคเปนกรรมสิทธิของ  อพวช. เม่ือบริจาคให อพวช. แลวส่ิงท่ีไดรับบริจาคเปนสิทธิโดยชอบธรรม
ของ อพวช. ยามหฎกมาตดไ็ก ๆ ดใรากําทะรกะจีท   
 

 ิธทิสนอโยาถราก (Bequest) 
การครอบครองท่ีหมายรวมถึงปจเจกบุคคลไดถายโอนสิทธ์ิเหนือ วัตถุตัวอยาง ใหกับสถาบันเมือบคคล  

มรรกยันพิกาจงอิงาอยดโ มรรกณรมกแงึถวาลกงัด งนําจตจเงดสแราสกอเอืรห  
 
การแทง  ยานหําจ (Deaccession) 
กระบวนการเบ้ืองตนในการโยกยาย วัตถุตัวอยาง ออกจากคลังสะสมพิพิธภัณฑถาวร  โดยมีการ งัต

อืพเาณราจพิามรากมรรกะณค แทง นยีบเะทกาจกออยานหําจ  
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การ ดัจําก  (Disposal)  
การดําเนินการกําจัดวัตถุตัวอยางจากคลังเปนการถาวร รวมถึงการถายโอนกรรมสิทธ์ิ โดยจะนําวัตถุตัวอยาง

ดไมสะสงัลคกาจกออ  รากนวบะรกอืมเ การ ยานหําจ ออกของ ถตัว จ็รสเวลแรากนินเําด   
 

ธสเิฏปรากนใิธทิส  (Right of refusal) 
การปฏิเสธการรับวัตถุตัวอยาง ทําไดในกรณีวัตถุน้ันไมเปนไปตามนโยบายการรับหรือแบบแผนการจัดแสดง 

 รากศรรทินนใ  
 

ถตวั  (Object)    
ศัพทท่ัวไปท่ีใชในการเรียกวัตถุ ( object) ส่ิงประดิษฐ (artifact) เอกสาร (document) หรือตัวอยางทาง
ธรรมชาติ (specimen) ( ฑณัภธพิพิถตัว museum object) ( งายอวัตถตัวอืรห Collection) 
 

งายอวัต ทางธรรมชาติ (Specimen) 
 ายทิวิตาชมรรธงาทงายอวัตถตัวนปเ งัทีท งายอวัตงัลคนใบ็กเดัจะลแรากศรรทินนใงดสแดัจ  

 
( งายอวัตถตวั Collection) 

ดมหงัทมสะสฑณัภธพิพิทีถตัว   ๆ งาตนาดฑณัภธพิพิงอขนางนินเําดรากนในชยโะรปชใอพืเ  
 

 มืยราก (Loans) 
การยืมเปนการโยกยายวัตถุตัวอยางจากคลังสะสม อพวช. เปนการช่ัวคราว หรือถายโอนวัตถตัวอยางมายัง 
อพวช.    เพ่ือวัตถุประสงคบางประการหรือวัตถประสงคทีไดรับการรับรองจากพิพิธภัณฑ   การถายโอน 

งอขาจเนปเมาวคิธทิสมรรกงลปแนยีลปเรากมลคบอรคมไ  
 

 ดช (Lot) 
ศัพทท่ีใชนิยามกลุม วัตถุทีไดมาจากแหลงทีมาและชวงเวลาเดียวกัน โดยกลุมวัตถุเหลานีจะไดรับการจัดเก็บ

นักยวดนยีบเะทนขึะลแ  
 

งายอวัตถตวั มสะสนางชใมไีท  (Non-collection) 
วัตถุพิพิธภัณฑ ีท อพวช. ครอบครองแตไมเหมาะสมท่ีจะถูกข้ึนทะเบียนและจัดเก็บในคลังสะสมเปนการถาวร  

นปเอืรห งายอวัตถตัว ชใมไีท งิส สะสมแตอาจ  งดสแดัจรากนใชใ ดัจ มรรกจิก  าษกศึรากอพืเ อืรห  ยัจิว โดยอาจเปน
งิรจงอข อืรห แบบจําลอง 

 
( ามีทงลหแ Provenance) 

ีทนาถส งอรบัรรากบัรดไีท  ถตัวงอขาจเนปเมาวคะลแ ิตัวะรป ชใราก งาทนตงลหแงึถนัยนืยราสกอเีมอืรห  
 ีทนพืนใงายอวัตบ็กเปไาขเหใตาญนออืสงันหีมงอต( อขรากีม าญนอ ต นายทอมรกกาจงายอวัตงอรคบอรค ) 
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( นยีบเะทนึขราก Registration) 
การกําหนดเลขทะเบียนวัตถุตัวอยางและบันทึกอยางเปนทางการ วัตถุท่ีไดรับการขึนทะเบียนเปนไดท้ังวัตถุ
ตัวอยางท่ีเขาสูคลังสะสมถาวรของพิพิธภัณฑ วัตถุตัวอยางท่ีไมใชงานสะสมสําหรับการจัดแสดง หรือวัตถุ

กอนยาภกาจามมืยีทงายอวัต  รากีมยดโ มหดวมหกยแ ีท นจเดัช  
 

 นชยโะรปชใรากดักําจดสวั (Restricted material) 
วัสดุจํากัดการใชประโยชน หมายถึงวัตถุตัวอยางในคลังสะสม ภาพถาย ขอมูลหรือสารสนเทศ หากไมจํากัด

งอขพาภสอืรหยัภดอลปมาวคอตยารตนอันปเอืรหบทะรกลผงสะจวลแงึถาขเราก งายอวัตถตัว  ลมอข ยาถพาภ
ผงสอืรห ศทเนสราสอืรห  งาทนตีทงอทอตล (locality) นันดสัวงอข  

 
 นางชใดสวั (Service material) 

วัตถุตัวอยางหรือวัตถุ ีท อพวช. ครอบครอง แตไมเหมาะสมจะเปนสวนหน่ึงของคลังสะสมถาวร เปนวัตถุ ีทใช
 งดสแดัจรากอพืเนาง นปเะจจาอะลแ ยัจิวรากอพืเอืรหาษกศึรากอืพเมรรกจิก งายอวัตถตัว งอลําจอืรหบับฉนต  

 
นตงายอวัต แบบ (Type specimen) 
งายอวัตถตัว นาธิวมรกนองาทฑณกเกัลหมาตติวีชีมงิสอืชงัตรากอพืเ ะณษกัลยายรรบชใกถีท  (Taxidermy) 

 
( งายอวัตถตัวาษกัรลแดราก Collection care) 

อตยาหยีสเมาวคดิกเหใําทจาอีทะวาภสดลอพืเพาภยากงาทรากรตาม งายอวัตถตัว   งซึ นบยอวาลกงัดรากรตาม
บัรหําสยัภดอลปะลแมคบวครากีมีทมอลดวแพาภสาหดัจรากีทปไนนเยดโนักงอปงิชเษกัรนอรากงอขรากกัลห

บ็กเดัจราก  ดัจ แสดง ลแดราก กึทนับบ็กเรากงถึมวร ถตัว  
 

( ษกัรนอราก Conservation) 
การอนุรักษ วัตถุพิพิธภัณฑ  รวมถึงการตรวจสอบ การจัดทําทะเบียน การวิจัย การใหคําแนะนํา การรักษา  

นกังอปลแดราก  มรบอกฝราก  าษกึศรากะลแ  
 

( าษกัรนวงสราก Preservation and  conservation) 
มาตรการและการดําเนินงานเพ่ือหลีกเล่ียงและลดการเสือมสภาพ ท่ีอาจเกิดข้ึนในอนาคต หรือความสูญเสีย
ใหกับวัตถุพิพิธภัณฑ  เปนมาตรการทางออม ท่ีจะไมรบกวนหรือทําใหวัตถเกิดการเปล่ียนแปลง เชน การ
จัดเก็บ การขนยาย การบรรจุหีบหอและการขนสง ความปลอดภัย  นืชมาวค งสแ( มอลดวแพาภสรากดัจราก

 ๆ งาตยัภิตับพิบักอืมบัรนผแงาวรากะลแ )งลมแมคบวคราก นฝ  
 

( ษกัรนอกัน Conservator) 
นักอนุรักษวัตถุ หรือผูท่ีผานการศึกษา  ผนปเะลแ ถตัวษกัรนอรากนาดมรบอ ดําเนินการดานการอนุรักษวัตถุ 

รากงัท าษกัรนวงส  และ ขไกแงรปบัรป ตามจรรยาบรรณ พีชาชิวงาทวนแะลแ  
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( ษกัราฑณัภ Curator)  
ีทานหาจเ ีทรากาชิวกันอืรห ดูแลพิพิธภัณฑ และการจัดแสดงนิทรรศการ  เพ่ือใหความรูท่ีตองการส่ือ สาร  

มี  จในสานีทวารงอืรเ  
 
5. การ งอขงายอวัตถตวัมสะส ฑณัภธิพิพ  อพวช. 

5.1 าหดัจรากงาทวนแะลแยามหาปเ กนแําจดัจะลแ งสิ สะสม 

 ชใอพืเราหาอะลแวตัสอืนเบก็เราก นชเ นานาชามยษนมงอขติวีชชใรากกาจนึขดิกเจาอมสะสบก็เราก
ในการบริโภค เคร่ืองมือเพ่ือยังชีพ หรือความชอบและผูกพันกับสิงใดส่ิงหนึง รูปแบบการสะสมเพ่ือศึกษาหา
ความรู เร่ิมเฟองฟูในโลกตะวันตกชวงศตวรรษท่ี 17-19 ชาวยุโรปต่ืนตัวกับการคนหาความจริงและพยายาม
ทําความเขาใจกับปรากฎการณตาง ๆ แมวาอาจดูเหมือนเปนเพียงงานอดิเรก แตการสะสมทีมีระเบียบแบบ
แผนเหลาน้ันไดเกิดเปนรากฐานของการสะสมเพือการศึกษาหาความร อยางมีมาตรฐานใหกับสถาบัน 
พิพิธภัณฑ และแหลงเรียนรท่ัว โลกในปจจบัน พิพิธภัณฑสะสม วัตถตัวอยางเพ่ือประโยชนการเรียนรูและ
ปรับตัวของทุกคนในสังคม ตีแผและเปดประเด็นใหเห็นถึงขอดี ขอเสีย ดวยกระบวนการเรียนร ด าน

นชมชบักหใติวีชดอลตรนยีรเงลหแนปเงทักอี รตสาศายทิว  ัวงอขงิส บ็กเดัจ ษกัรนอรากงอขงึนหนวส ตถุสะสม
ทางวิทยาศาสตรและ  เทคโนโลยีอยางเปนระบบ และมีแบบแผน งานของนักสะสม วัตถุตัวอยาง ทาง

อืค รตสาศายทิว  
 
 

าวคนค    รตสาศายทิวงาทวารงอืรเะลแลมอข  ญัคําสมาวคีมีทงอขงิสะลแ  
ตามหา   ษกัรนอรากกแาครวคีทรตสาศายทิวงาทนางลผ  
รวบรวม  งอิงาอรากอพืเาคณคมีะลแญัคําสีทรตสาศายทิวงาทงอขงิส  

ษกัรนอ    รากาชิวกัลหมาตรตสาศายทิวงาทงอขงิส  
  ราสอืส  รนยีรเรากอพืเรตสาศายทิวงาทลมอขะลแงอขงิส  

 
5.2 ทภเะรปกนแําจอืรหมลกดัจราก  

 งอขมสะสถตัว ฑณัภธพิพิ  ีนงัดงาทวนแยาลหดไกนแําจจาองึจ  

 5.2.1 ตาม  าลวเะลแีทนาถสงิชเะณษกัล (Spatial and temporal characteristics)   
   8352 .ศ.พ อืมเ .ชวพอ งัตดัจากีฎษฤกชาระรพมาต  อพวช. งอขวยีกเีทบอชดิผบัรมาวคะลแีทานหีม
กับการดําเนินงานดานการสะสมวัตถุ คือ รวบรวม จําแนกประเภท จัดทําบันทึกหลักฐาน และสงวนรักษา
ผลงาน ส่ิงประดิษฐทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี รวมถึงตัวอยางอางอิงดานธรรมชาติวิทยา เพ่ือประโยชน
ในการศึกษา วิจัย และความกาวหนาทาง วิชาการ  โดยสําหรับวัตถุตัวอยางทางดานส่ิงประดิษฐท่ีสรางโดย
มนุษยน้ัน แสดงถึงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีของโลก จึงไมเนนสะสมวัตถตัวอยางเฉพาะทีพบหรือผลิตใน

ายทิวิตาชมรรธนาดงายอวัตถตัวนวส  นันาทเยทไศทเะรป จะ ยทไศทเะรปนใบพีทะาพฉเงายอวัตถตัวมสะสนนเ
พืเ  ยทไงอขิตาชมรรธนาดงาทยาลหกาลหมาวคงึถน็หเหใงดสแอ  กาจามีทายทิวิตาชมรรธนาดงายอวัตถตัวีนงัท

ตางประเทศ จะไดรับการสะสมและครอบครองเมือ วัตถุตัวอยางน้ันนํามาสูความเขาใจเพิมเติมเก่ียวกับ ความ
หลากหลายทางดานธรรมชาติในประเทศไทยและของโลก หรือเพ่ือการสือความ หรือเม่ือวัตถุตัวอยางนัน ๆ 

รตสาศิตัวะรปงอขงึนหนวสนปเยาลก ยทไงอขรตสาศายทิวนาดงาท   
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 ดวยจุดแข็งในขอบเขตงานสะสมของพิพิธภัณฑที่เกี่ยวของตั้งแตบรรพชีวินถึงความหลากหลายของ
ธรรมชาติและวัฒนธรรมรวมสมัย งานสะสมของพิพิธภัณฑจึงไมถูกจำกัดดวยเงื่อนไขของเวลา 
 
 5.2.2 สิ่งท่ีเกี่ยวเนื่องรวมสมัยกับ “วิถีชีวิตมนุษย” (Reference Library of Life)  
 การพัฒนางานสะสมของพิพิธภัณฑเชิงรุกที่เกี่ยวของกับวัฒนธรรม ภูมิปญญาทองถิ่น สัตวศาสตร พืช
ศาสตร ความหลากหลายทางชีวภาพ สงเสริมใหพิพิธภัณฑดำรงตำแหนงเปนแหลงอางอิงสำคัญของประเทศ
ไทย อพวช. จึงมีการทำงานอยางใกลชิดกับคนทองถิ่นในชุมชนตาง ๆ  ทั้งพิพิธภัณฑทองถิ่น แหลงเรียนรู
ทองถิ่น อุทยานแหงชาติ และหนวยงานอื่น ๆ เพื่อใหมั่นใจไดวางานสะสมที่เก่ียวของจะดำเนินไปอยางตอเนื่อง  
และสอดคลองกับวิถีการดำเนินชีวิตของมนุษย 
  
 5.2.3 นัยทางประวัติศาสตร 
 วัตถบุางสวนในงานสะสมที่พิพิธภัณฑรวบรวมไว อาจไมสัมพันธกับการวิจัย หรือการใชงานในทุกวันนี้
เทากับที่เคยมีความสำคัญในอดีต แตในฐานะของแหลงขอมูลปฐมภูมิ วัตถุตัวอยางควรไดรับการจัดเก็บดวย
เทคโนโลยีใหม เพื่อนำมาสูการคนพบใหม ๆ เกี่ยวกับธรรมชาติ  วิทยาศาสตร เทคโนโลยีและนวัตกรรม กลุม
วัตถุ “นิ่ง ๆ” (“passive” collections) ควรไดรับการจัดการและดูแลดวยมาตรฐานเดียวกันกับที่ใชกับกลุม
วัตถสุะสมที่ “ใชงาน” (“active” collections)  
 
 5.2.4 งานวิจัย 
 วัตถุจากโครงการวิจัยเฉพาะทางจะไดรับการพิจารณาเขาสูคลังสะสม เมื่อสอดคลองกับขอกำหนด  
ในการคัดเลือกวัตถุที่ระบุไวในที่นี้ หรือสอดคลองกับวัตถุที่มีอยูและสงเสริมกันและกันเทานั้น การสะสมวัตถุ
ตามประเภทงานวิจัยเฉพาะนั้นสามารถนำเขาเปนสวนหนึ่งของคลังสะสมหลักไดเชนกัน 
 
 5.2.5 นิทรรศการ 
 วัตถุสะสมบางประเภทอาจไดรับการจัดหามาเพื่อประกอบการนำเสนอเรื่องราวของนิทรรศการ  
ที่จัดทำขึ้น ทั้งที่เปนนิทรรศการถาวรในพิพิธภัณฑหรือนิทรรศการชั่วคราว วัตถุสะสมเหลานี้อาจไมไดอยูใน
เปาหมายของการวิจัย แตเปนวัตถุท่ีทรงคุณคา หาไดยาก หรือไดรับการบริจาค และมีความเชื่อมโยงกับการจัด
แสดง ทำใหเห็นตัวอยาง หรือเปนชิ้นงานสำคัญที่สรางแรงบันดาลใจ ซึ่งพิพิธก็ตองเก็บรักษาและดูแลวัตถุ
สะสมเหลานี้หรือจำหนายแทงออกอยางเหมาะสม เมื่อไมไดใชในการจัดแสดงนิทรรศการแลว 
 

5.3 ประเภทของวัตถุสะสมในพิพิธภัณฑ อพวช. 
เนื่องจากพิพิธภัณฑตางมีขอจำกัดดานทรัพยากร ทั้งดานงบประมาณ กำลังคน พื้นที่ และความ

เชี่ยวชาญ พิพิธภัณฑจึงควรตองตั้งเปาหมายในการสะสมวัตถุตัวอยาง ที่สอดคลองโดยตรงกับงาน พรอมกับ
แสวงหาความรวมมือกับองคกร หรือหนวยงานอื่น ๆ เพื่อลดความซ้ำซอนในงานวิจัยและการสะสมวัตถุ
ตัวอยาง แตพัฒนาเปนเครือขายที่มีความเชื่อมโยงกันในดานของฐานขอมูลและการแลกเปลี่ยนขอมูลวัตถุ
สะสมเพื่อการวิจัย เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพจากการทำงานรวมกันกับพิพิธภัณฑอื่นๆ และทำใหงานสะสมวัตถุ
ตัวอยางเกิดประโยชนในวงกวาง ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ  
 งานสะสมวัตถุของพิพิธภัณฑ อพวช. มีประเภทของวัตถุสะสมที่ดำเนินการเก็บรวบรวม และรักษา  
แบงเปน 4 กลุมใหญ ไดแก 
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1) ดานธรรมชาติวิทยา ไดแก 
o สัตว 
o พืช  
o สาหราย 
o เห็ดรา 
o หินและแร 
o ซากดึกดำบรรพ 

 
2) ดานสิ่งประดิษฐทางวิทยาศาสตร เทคโนโลยี นวัตกรรม ไดแก 

o เครื่องจักรกล 
o เครื่องมือวิเคราะห 
o เครื่องมือสำรวจ 
o เครื่องคำนวณและคอมพิวเตอร 
o อุปกรณสื่อสาร 
o อุปกรณการผลิตไฟฟา 
o เครื่องมือทางการแพทย 
o เครื่องมือดานภูมิศาสตร 
o สิ่งประดิษฐทางดาราศาสตร 
o เครื่องบันทึกและฉายภาพ 
o รูปภาพ ฟลม 
o เครื่องดนตรี กีฬา สันทนาการ 
o ยานพาหนะ 
o แบบจำลอง โมเดล  (จัดเปนประเภท Non-Collection) 

 
3) ดานประวัติศาสตรและวัฒนธรรม ไดแก 

o ประวัติวิทยาศาสตรไทย 
o วัสดุพ้ืนถิ่น และงานศิลปหัตถกรรมจากภูมิภาคตาง ๆ ในประเทศไทย เชน งานแกะสลัก งาน

ทอผา งานจักสาน เครื่องปนดินเผา งานโลหะกรรม งานหัตถกรรมตาง ๆ ของเลนจาก 
ภูมิปญญาทองถิ่น 

o ดวงตราไปรษณียากร และเหรียญกษาปณ 
 

4) เอกสารอางอิงและจดหมายเหตุ 
o เอกสารอางอิง และจดหมายเหตุทางธรรมชาติวิทยา 
o เอกสารอางอิง และจดหมายเหตุทางวิทยาศาสตร เทคโนโลยี และนวัตกรรม 
o เอกสารอางอิง และจดหมายเหตุของพิพิธภัณฑ 
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5.4 จริยธรรมในการสะสมวัตถุตัวอยางดานธรรมชาติวิทยา 
เนื่องจากพิพิธภัณฑเปนสถาบันที่ดำเนินการเพื่อประโยชนของสาธารณะ มีบทบาทดานการศึกษา 

วิจัย อนุรักษ และสรางจิตสำนึก ดังนั้นตลอดเสนทางการจัดการดานการสะสมวัตถุตัวอยาง จึงจำเปนตอง
คำนึงถึงมาตรฐานดานคุณธรรม จริยธรรม และกฎหมายที่เกี ่ยวของ โดยเฉพาะการสะสมตัวอยางดาน
ธรรมชาติวิทยา ตองใหแนใจวา ไมดำเนินการใหเกิดความเสียหายตอสิ่งแวดลอม สังคม ชุมชน รวมทั้งไม
ดำเนินการที่ถือวาเปนการทารุณกรรมสิ่งมีชีวิต หรือสรางผลกระทบเชิงลบใหแกระบบนิเวศ  
 

5.5 การรับวัตถุเขามาในคลังสะสม  
 การรับวัตถุตัวอยางเขาคลังสะสม ตองมีเกณฑการพิจารณาซึ่งเห็นชอบโดยคณะกรรมการของ อพวช. 

โดยการคัดเลือกควรใหเปนไปตามขอกำหนดตาง ๆ เบื ้องตนดังนี ้ โดยยกเวนเงื ่อนไขพิเศษในบางกรณี 
ประกอบดวย 

1) เกณฑดานคุณคา  
 เกณฑสำคัญในการพิจารณาในขั้นตอนการจัดหาโดยทั่วไป วัตถุตัวอยางมีลักษณะเปนไปตามเกณฑ

หนึ่งในสาม ดังนี้ 
 แสดงนัยทางประวัติศาสตร 
 แสดงนัยทางวิชาการหรืองานวิจัยดานวิทยาศาสตร เทคโนโลยี นวัตกรรม ธรรมชาติวิทยา  
ความหลากหลายทางดานชีวภาพและสิ่งแวดลอม  
 แสดงนัยทางสังคมและภูมิปญญาทองถิ่น 
 

ทั้งนี้ เกณฑเปรียบเทียบเพิ่มเติมสำหรับประเมินระดับความสำคัญของวัตถุตัวอยาง ใชแนวทางดังนี้ 
 แหลงที่มา 
 ความหายากหรือสภาพของการเปนตัวแทน 
 สภาพหรือความสมบูรณ 
 ระดับท่ีเอ้ือในการสื่อความ (interpretative capacity) 

 
2) เกณฑดานขอมูลและที่มา 
 วัตถุตัวอยางนั้นเปนสิ่งที่สามารถครอบครองไดดวยการบริจาค การรับมอบ การแลกเปลี่ยน  
การจัดซื้อ หรือกิจกรรมการทำงานภาคสนาม 
 วัตถุตัวอยางสามารถเขาสูระบบคลังสะสมเมื่อมีขอมูลทางวิชาการและเชิงบริบทเพียงพอ 
 วัตถุตัวอยางที่มีเอกสารแสดงสิทธิ์โดยสมบูรณเทานั้น จึงจะอนุญาตใหเขาสูคลังสะสม 
 การรับวัตถุตัวอยาง ตองผานการพิจารณาความเหมาะสมของเงื่อนไขที่จะผูกพันกับการรับวัตถุ
ตัวอยางนั้น  
 พิพิธภัณฑมีสิทธิ์ในการปฏิเสธการรับบริจาควัตถุตัวอยางเขาสูคลังสะสม 

 
3) เกณฑดานลักษณะทางกายภาพ 
 สิ่งของที่บริจาคตองอยูในสภาพไมชำรุดมากเกินไป สามารถซอมแซมใหใกลเคียงสภาพเดิมได 
 ไมกอใหเกิดอันตรายในภายหลัง  
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4) เกณฑดานกฎหมายและความถูกตอง 
 ไมรับบริจาคสิ่งของที่ผิดกฎหมาย หรือไดมาโดยมิชอบตอกฎหมาย 
 ไมรับบริจาคสิ่งของลอกเลียนแบบ หรือทำซ้ำ  
 
5) เกณฑดานนโยบายการรับบริจาค 
 เปนสิ่งของทีส่อดคลองกับนโยบายดานการสะสมวัตถุตัวอยางของพิพิธภัณฑ 
 
6) เกณฑดานพื้นที่การจัดเก็บ 
 เนื ่องจากพื้นที ่ในการจัดเก็บวัตถุมีจำนวนจำกัด จึงควรตองพิจารณาการรับวัตถุตัวอยางที่
สอดคลองกับเปาหมายของพิพิธภัณฑ ไมรับของบริจาคเกินความตองการ เพื่อใหสามารถมีพื้นที่ใน
การเก็บรักษาตัวอยางที่จำเปนและสำคัญไดอยางเพียงพอ และดูแลรักษาไดอยางเหมาะสมและทั่วถึง 
โดยตองสื่อสารทำความเขาใจกับผูมีเจตนาบริจาคใหเขาใจ 
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6. มาตรฐานดานการสะสมวัตถุตัวอยาง 
 

1. กระบวนงานกอนการนำเขา (Pre-
entry) 

2. การนำวัตถุตัวอยางเขา (Object 
entry) 

3. การไดมาของวัตถุตัวอยางและ
กระบวนการแรกรับ (Acquisition and 
Accessioning) 

4. การแทงจำหนายและการกำจัดวัตถุ
ตัวอยาง (Deaccessioning and 
disposal) 

1. การควบคุมคลังวัตถุตัวอยาง 
(Inventory control) 

2. การควบคุมตำแหนงและเคลื่อนยาย
วัตถุตัวอยาง (Location and 
movement control ) 

3. การจัดทำทะเบยีน (Cataloguing) 
4. การจัดการดานประกันภัยและการ

ชดใชคาเสียหาย (Insurance and 
indemnity) 

5. การตรวจสอบ (Audit) 
6. การนำวัตถุตัวอยางออก (Object 

exit) 
7. การทบทวนเอกสาร (Retrospective 

documentation) 

มาตรฐานดานการสะสมวัตถุตัวอยาง 

1.การพัฒนา 
งานวัตถุตัวอยาง 

(Collection Development) 

2. งานสารสนเทศ 
ของวัตถุตัวอยาง  

(Collections Information)  

3.การเขาถึง 
วัตถุตัวอยาง  

(Collection Access) 

4.การอนุรักษและดูแลรักษา
วัตถุตัวอยาง (Collections 
Care and Conservation) 

1. การขอยืมวัตถุตัวอยาง 
(Loans in) 

2. การใชงานของวัตถุตัวอยาง 
(Use of Collections) 

3. การใหยืมวัตถุตัวอยาง 
(Loans out) 
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1. การขนสงวัตถุตัวอยาง (Transport) 
2. การตรวจสอบสภาพวัตถุตัวอยาง

และการประเมินทางเทคนิค 
(Object condition and 
technical assessment) (ทำ
บทความ เปนงานวิจัย) 

3. การอนุรักษและการดแูลรักษาวตัถุ
ตัวอยาง (Conservation and 
collections care) 

4. ความเสยีหายและการสญูหาย 
(Damage and Loss) 



 
 

6.1 การพัฒนางานวัตถุตัวอยาง (Collection Development) 
6.1.1 กระบวนงานกอนการนำเขา  (Pre-entry) 

  การจัดการและการจัดทำเอกสารสำหรับการประเมินการไดมาของวัตถุตัวอยาง กอนที่จะรับ
วัตถุตัวอยาง ซึ ่งเปนขั ้นตอนในการติดตอประสานงานรวบรวมขอมูลวัตถุตัวอยางหรือขอมูลผู บริจาค  
เพ่ือพิจารณาการรับเขามาเปนวัตถุในการดูแลของพิพิธภัณฑ 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมขอกำหนดตาง ๆ กอนการนำเขาวัตถุตัวอยางรวมถึงเอกสารสำคัญ 
ที่เกี่ยวของ อางอิงนโยบายและบริบททางกฎหมายเพื่อเปนแนวทางทั่วไปเกี่ยวกับนโยบายการจัดการวัตถุ
ตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. มีนโยบายในการนำเขา การสะสม และการจัดเก็บขอมูลของวัตถุตัวอยางขององคกร 
ที่ชัดเจน  

2. ใหแนใจวาองคกรไดตระหนักถึงปริมาณและประเภทของวัตถุตัวอยางที่จะรับเขามา 
3. มีการประเมินผลกระทบตอองคกร เมื่อมีการรับวัตถุตัวอยางเขามา ทั้งประเด็นของพ้ืนที่

จัดเก็บ กำลังคนที่ตองดูแล คาใชจาย กฎหมาย และการอนุรักษ 
4. มีการกำหนดหมายเลขทะเบียนใหกับวัตถุตัวอยางอยางมีระบบและมีมาตรฐานสากล 
5. มีการตกลงกับผูบริจาคอยางชัดเจน เกี่ยวกับวันที่รับมอบโอนและความรับผิดชอบใน

การขนยายวัตถุตัวอยาง 
6. มีการอนุม ัติ ให ร ับมอบรายการว ัตถ ุต ัวอย างโดย ผอ.พิพ ิธภ ัณฑ/สำนัก หรือ

คณะกรรมการพิจารณาในรายกรณี 
 

6.1.2 การนำวัตถุตัวอยางเขา  (Object entry) 
  การจัดการและการจัดทำเอกสารและขอมูลของวัตถุตัวอยางที่รับเขามาใหม ซึ่งเปนวัตถุ
ตัวอยางที่ยังไมไดถูกกำหนดหมายเลขทะเบียน  
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  :  
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการรับและการรับฝากวัตถุตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. จัดทำขอกำหนดและเงื่อนไขของวัตถุตัวอยางที่ไดรับจากการมอบโอน 
2. สามารถระบุลักษณะเฉพาะของวัตถุตัวอยางที่เขามาใหม รวมทั้งระบุกลุมของวัตถุ

ตัวอยางที่เก่ียวของได 
3. ใหแนใจวาองคกรสามารถจัดทำรายการวัตถุตัวอยางท้ังหมดในการดูแลได 
4. จัดทำหนังสือเพ่ือเปนหลักฐานในการรับมอบวัตถุตัวอยางใหกับเจาของหรือผูบริจาค 
5. ระบุเหตุผลในการรับมอบวัตถุตัวอยาง 
6. กำหนดระยะเวลาสิ้นสุดของการครอบครองวัตถุตัวอยางเพ่ือทำการตรวจสอบ 
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7. มีชองทางในการสงคืนวัตถุตัวอยางไปยังเจาของหรือผูฝากวัตถุตัวอยางได หากตองการ
ไดคืน 

8. กำหนดชื่อผูมีกรรมสิทธิ์ตามกฎหมายในวัตถุตัวอยางนั้น ในกรณีถามีผลสืบเนื่องจากการ
ไดมาของวัตถุตัวอยาง 

9. เก็บขอมูลที่สำคัญเกี่ยวกับวัตถุตัวอยางเพ่ือการใชประโยชนในอนาคต 
10. เมื่อรับมอบวัตถุตัวอยางแลวใหผู อำนวยการศูนยบริหารคลังตัวอยาง ฯ รายงานตอ 

ผูอำนวยการสำนัก ฯ รองผูอำนวยการ และผูอำนวยการ อพวช. 
 

6.1.3 การไดมาของวัตถุตัวอยาง (Acquisition and Accessioning) 
  การจัดทำเอกสารและการจัดการดานการเพ่ิมวัตถุตัวอยางและขอมูลที่เกี่ยวของกับวัตถุ
ตัวอยางขององคกรและสิ่งที่อาจเพ่ิมเขามาเปนวัตถุตัวอยางถาวร 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  :  
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการไดมาของวัตถุตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. ใหแนใจวามีการรับหลักฐานที่เปนลายลักษณอักษรจากฝายที่มอบวัตถุตัวอยางใหและ
หลักฐานการมอบโอนไปยังองคกรที่ไดรับวัตถุตัวอยาง 

2. มีการเพิ่มรายการลงในฐานขอมูลของงานระเบียนการไดมาของวัตถุตัวอยางในดานของ
การทบทวนเอกสาร การตรวจสอบและกิจกรรมดานคลังวัตถุตัวอยาง 

3. ใหแนใจวามีการกำหนดหมายเลขเฉพาะวัตถุตัวอยางทั้งหมด รวมถึงสวนประกอบ  
ที่เก่ียวของดวย 

4. ใหแนใจวามีการลงทะเบียนวัตถุตัวอยางที่เพิ่งนำเขามา  ใหระบุรายการวัตถุตัวอยาง 
ที่ไดมาท้ังหมดโดยการจัดลำดับดวยตัวเลข 

5. ใหแนใจวามีการเก็บรักษาขอมูลเกี่ยวกับกระบวนการการไดมาของวัตถุตัวอยางไว 
6. ใหแนใจวาผูบริจาคไดทราบถึงเงื่อนไขในการจัดการกับวัตถุตัวอยางที่ไดมอบใหกับ

องคกรแลว 
7. ใหแนใจวาการเก็บสะสมนั้นสอดคลองกับนโยบายการเก็บสะสมขององคกรและไมขัดตอ

กฎหมายระดับทองถิ่น ระดับชาติหรือระดับสากล รวมถึงหลักปฏิบัติที่ไดรับการยอมรับ 
8. ใหแนใจวามีการทำสำเนาขอมูลการลงทะเบียนวัตถุตัวอยางที่เพิ่งนำเขามาและมีการ

ปรับปรุงขอมูลอยูเสมอ 
9. ใหแนใจวาการไดมาของวัตถุตองดำเนินไปในแนวทางและปริมาณที่ไมสงผลตอความ 

อยู รอดของสิ ่งมีชีวิต หรือชุมชนในระดับทองถิ ่นหรือภูมิภาค หรือสงผลในเชิงลบ  
กับสังคมหรือวัฒนธรรมใด ๆ 

10. ในกรณีที่พิพิธภัณฑพบวาวัตถุที่ไดรับมาไมมีเอกสารแสดงสิทธิ์ที่ถูกตองตามกฎหมาย
หรือแสดงแหลงที่มาทีข่ัดตอขอเท็จจริง พิพิธภัณฑตองสงคืนวัตถุใหกับเจาของที่ถูกตอง
ตามกฎหมาย 

11. พิพิธภัณฑตองดำเนินการสอดคลองกับมาตรฐานวิชาชีพกับวัตถุทั้งหมด ดวยความใสใจ
ภายในกรอบการทำงานที่มีทรัพยากรจำกัด ทั้งในเรื่องของสถานที่ เจาหนาที่ ทุน และ
ศักยภาพในการอนุรักษการจัดการงานสะสมวัตถุตัวอยาง ดังนั้น ในกรณีที่พิพิธภัณฑ
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พิจารณาไมครอบครองวัตถุใด ก็ดวยเหตุผลของขนาดวัตถุที่ใหญเกินไป หรือมีความ
ซับซอนและความออนไหวในการดูแลภายใตศักยภาพของพิพิธภัณฑ 
 

6.1.4 การแทงจำหนายและการกำจัดวัตถุตัวอยาง (Deaccessioning and 
Disposal) 

  การจัดการเกี่ยวกับการกำจัดวัตถุตัวอยาง ทั้งการมอบโอน การทำลาย หรือจำหนาย และมี
การตัดขอมูลออกจากทะเบียนวัตถุตัวอยางอยางเปนทางการ 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการแทงจำหนายและการกำจัดวัตถุตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. ใหแนใจวาการตัดสินใจกำจัดวัตถุตัวอยางไดรับการพิจารณาอยางรอบคอบ รวมถึง
หลักฐานและขอเสนอแนะที่เก่ียวของทั้งหมดไดดำเนินการภายใตนโยบายขององคกร 

2. ใหแนใจวาหลักฐานและขอเสนอแนะที่เกี่ยวของทั้งหมดไดดำเนินการภายใตขอกำหนด
ทางกฎหมาย 

3. ใหแนใจวาองคกรมีความพยายามในการตรวจสอบประเด็นตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับวัตถุ
ตัวอยางและไมขึ้นกับเงื่อนไขพิเศษที่เก่ียวของที่แนบมาพรอมกับการรับวัตถุตัวอยาง 

4. ใหแนใจวาการตัดสินใจกำจัดวัตถุตัวอยางไมเอื ้อตอประโยชนสวนตัว และการ
ดำเนินการไดรับอนุมัติอยางเปนทางการจากคณะทำงานที่แตงตั้งขึ้น หรือผูที่เกี่ยวของ 

5. ใหแนใจวามีขอกำหนดในการมอบโอนใหกับองคกรที่ตระหนักถึงคุณคาของวัตถุตัวอยาง
นั้น 

6. ใหแนใจวาวัตถุตัวอยางที ่ถ ูกกำจัดไดมีการลงทะเบียนออกเชนเดียวกับตอนที ่ได
ลงทะเบียนรับเขามา 

7. ใหแนใจวารายการที่ตองทำลายจะถูกกำจัดในแบบที่มีความรับผิดชอบ 
8. ใหแนใจวาการตัดสินใจและการดำเนินการทั้งหมดมีการลงบันทึกอยางครบถวน 

6.2  งานสารสนเทศของวัตถุตัวอยาง (Collections Information)  
 6.2.1 การควบคุมคลังวัตถุตัวอยาง (Inventory control) 
  พิพิธภัณฑจะตองมีการจัดทำบัญชีวัตถุตัวอยางใหเปนปจจุบันอยูเสมอ เพื่อใหสามารถระบุ
ตำแหนงวัตถุตัวอยางที่เก็บรักษาไว สามารถตรวจสอบไดตามระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวของกับหนวยงาน 
ซึ่งอาจรวมถึงวัตถุตัวอยางที่ถูกยืม วัตถุตัวอยางท่ีไมถูกลงทะเบียน หรือไมทราบที่มา วัตถุตัวอยางที่ยืมมาหรือ
ฝากเก็บไวชั่วคราว และวัตถุตัวอยางสำหรับใชจัดแสดง 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการควบคุมคลังวัตถุตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. สามารถรับผิดชอบตอวัตถุตัวอยางไดทุกชิ้นและทุกเวลา 
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2. สามารถจัดการขอมูลวัตถุตัวอยางทุกชิ้นที่อยูในการดูแลของพิพิธภัณฑใหเปนปจจุบัน
เสมอ รวมถึงวัตถุตัวอยางที่ยืมเขามาและถูกยืมออกจากพิพิธภัณฑ วัตถุตัวอยางที่รับ
ฝากไวชั่วคราว และวัตถุตัวอยางที่ไมไดลงทะเบียน 

3. ระบุชื่อหนวยงานหรือพิพิธภัณฑเพ่ือแสดงถึงความเปนเจาของหรือผูดูแลวัตถุตัวอยาง 
4. ระบุถึงตำแหนงของวัตถุตัวอยางที่ถูกเก็บไวในตำแหนงปจจุบัน 

 
 6.2.2 การควบคุมตำแหนงและเคลื่อนยายวัตถุตัวอยาง (Location and movement control) 

การจัดทำเอกสารและจัดการขอมูลเกี่ยวกับตำแหนงปจจุบันและที่ผานมาของวัตถุตัวอยาง
ทั้งหมดหรือกลุมของวัตถุตวัอยางในการดูแลรักษาขององคกรเพื่อใหแนใจวาองคกรสามารถระบุตำแหนงของ
วัตถุตัวอยางไดตลอดเวลา โดยสถานที่ที่เฉพาะเจาะจงสำหรับวัตถุตัวอยางหรือกลุมของวัตถุตัวอยางนั้นก็คือ
พ้ืนทีจ่ัดเก็บหรือพ้ืนทีจ่ัดแสดง 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการควบคุมตำแหนงและเคลื่อนยายวัตถุตัวอยาง 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. มีการจัดทำบันทึกสถานที่จัดเก็บวัตถุตัวอยางทั้งการจัดเก็บในคลังตัวอยางหรือจัดแสดง  
2. มีการจัดทำบันทึกสถานที่ เมื่อมกีารเคลื่อนยายวัตถุออกไปจากตำแหนงปกติ และเมื่อมี

การนำวัตถุตัวอยางชิ้นใดออกไปจากคลังตัวอยาง เพื่อดำเนินการใด ๆ ตองเปนไปตาม
ความเหมาะสมและอยูในดุลพินิจของภัณฑารักษ ผูอำนวยการศูนยบริหารคลังตัวอยาง 
ฯ และผูอำนวยการสำนัก  

3. ในการนำวัตถุตัวอยางไปใชในการจัดแสดง เจาหนาที่ผูดูแลทะเบียนจะตองปรับปรุง
ทะเบียน และตองทำปายกำกับการยืมออกใสไวในชั้นหรือตำแหนงจัดเก็บเดิมของวัตถุ
นั้นภายในคลังตัวอยาง 

4. การเคลื ่อนยายภายในพิพิธภัณฑ เปนความรับผิดชอบของภัณฑารักษ และผู ด ูแล
ทะเบียน ในการทำหมายเหตุในบัตรประจำวัตถุเกี่ยวกับสถานที่เก็บรักษาวาวัตถุชิ้นนั้น
ไดเคลื่อนไปจากหองใด ไปหองใด ในตูและชั้นหมายเลขเทาไร และจะตองยายหมูบัตร
ประจำวัตถุใหถูกตองกับขอเท็จจริง พรอมเซ็นชื่อในชองหมายเหตุไวดวยทุกครั้ง 

5. การเคลื่อนไหวภายนอกพิพิธภัณฑ เนื่องจากพิพิธภัณฑสถานทุกแหง จะตองมีการ
แลกเปลี่ยนวัตถุตัวอยางเพื่อการจัดแสดงซึ่งกันและกันอยูเสมอ จึงจำเปนตองสราง
ระบบการควบคุมเพ่ือความเปนระเบียบและสามารถติดตามไดงาย 

6. มีการจัดทำบันทึกชื่อผูทำหนาทีเ่คลื่อนยายวัตถุ  
7. มีการจัดทำบันทึกชื่อผูที่มีอำนาจอนุญาตใหมีการเคลื่อนยายวัตถุ   
8. มีการจัดทำประวัติการเคลื่อนยายตำแหนงหรือการจัดเก็บวัตถุ 

  
 6.2.3 การจัดทำทะเบียน (Cataloguing) 

 การรวบรวมและการดูแลขอมูลสำคัญ การระบุและบรรยายลักษณะอยางเปนทางการ 
รวมถึงขอมูลแหลงที่มาของวัตถุตัวอยาง นอกจากนั้นยังมีเอกสารการจัดการวัตถุตัวอยาง เชน ขอมูลการไดมา
ของวัตถุตัวอยาง การอนุรักษ ประวัติการจัดแสดงนิทรรศการและการยืม และประวัติของตำแหนงวัตถุตัวอยาง  
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มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการจัดทำทะเบียน 

 
ขอมูลของทะเบียนนั้นจะตอง : 

1. องคกรตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการจัดทำทะเบียน โดยอางอิงถึงนโยบายและบริบท
ดานกฎหมายสำหรับขอแนะนำทั่วไปทางดานนโยบายการจัดการวัตถุตัวอยาง 

2. การแบงหมวดหมูวัตถุตัวอยางตองมีความสอดคลองกับวัตถุประสงคการจัดตั้ง
พิพิธภัณฑ และตองมีคำอธิบายหมวดหมู ระบุความสำคัญไวอยางชัดเจน  

3. วัตถุตัวอยางท่ีเก็บรักษา ตองมีความเชื่อมโยงทางประวัติศาสตร วิทยาศาสตร 
เทคโนโลยี ธรรมชาติวิทยา หรือการอางอิงที่เชื่อมโยงไปยังแหลงขอมูลที่พบได มีความ
นาเชื่อถือ 

4. การจัดทำตองมีระบบที่ชวยใหการเขาถึงขอมูลไดงาย สะดวก เชน การใชดัชนีหรือการ
สืบคนดวยขอความ หรือรหัสประจำตัวของวัตถุ 

5. การจัดทำทะเบียนตองระบุหมวดหมู ชื่อ รหัส สถานะ พ้ืนที่จัดเก็บ ความเปนมาและ
ความสำคัญของวัตถุนั้นไวอยางชัดเจน 

  
 6.2.4 การจัดการดานประกันภัยและการชดใชคาเสียหาย (Insurance and indemnity) 

 การจัดทำเอกสารและการจัดการเรื่องการประกันภัยของวัตถุตัวอยางที่จัดแสดงหรือจัดเก็บ
ในพิพิธภัณฑแบบถาวร  และวัตถุตัวอยางท่ีอยูภายใตการดูแลของพิพิธภัณฑชั่วคราว 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการจัดการการประกันภัยและการชดใชคาเสียหายของวัตถุ 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. ตรวจสอบใหแนใจวาวัตถุท้ังหมดในการดูแลของพิพิธภัณฑไดรับการประกันอยาง
เหมาะสมภายใตขอกำหนดของกฎหมาย 

2. ตรวจสอบใหแนใจวาวัตถุท้ังหมดที่อยูในความดูแลของพิพิธภัณฑไดรับการประกันอยาง
เหมาะสมภายใตขอกำหนดของนโยบายของพิพิธภัณฑ 

3. ตรวจสอบใหแนใจวานโยบายการประกันทั้งหมดจะไดรับการทบทวนอยางสม่ำเสมอ
และตออายุตามความจำเปน 

4. ตรวจสอบใหแนใจวาการประกันที่ทำไวเปนขอมูลลาสุด 
5. จัดใหมีการชดเชยคาเสียหายของวัตถุที่มีสิทธิ์ทั้งหมดที่อยูในการดูแลของพิพิธภัณฑและ

ในระหวางการขนสง 
6. ตรวจสอบใหแนใจวาความคุมครองของประกันมีความเหมาะสมและครอบคลุมเพียง

พอที่จะคุมครองคาใชจายของวัตถุตัวอยางได 
  
 6.2.5 การตรวจสอบ (Audit) 

 การตรวจสอบวัตถุตัวอยางหรือขอมูลของวัตถุตัวอยางเพื่อที่จะยืนยันตำแหนง  สถานที่
จัดเก็บ ขอมูลที่แทจริง ความถูกตองแมนยำและความเกี่ยวของกันของวัตถุตัวอยาง 
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มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการตรวจสอบวัตถุตัวอยางและขอมูลที่เกี่ยวของ 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. ใหแนใจวาองคกรมีการดูแลรักษา การจัดการและการจัดทำเอกสารการตรวจสอบวัตถุ
ตัวอยางและขอมูลที่เก่ียวของอยูเสมอ 

2. ใหแนใจวาการตรวจสอบวัตถุตัวอยางตองอยูบนพื้นฐานของสิ่งที่ปรากฏทางกายภาพ
ของวัตถุตัวอยาง 

3. ใหแนใจวาเอกสารทีเ่กี่ยวของกับวัตถุตัวอยางทั้งหมดมีการปรับปรุงตามความจำเปนใน
เวลาที่เหมาะสม 

4. ใหแนใจวามีการดำเนินการแกไขหากมีเหตุการณดังนี้ เชน การพบเจอวัตถุตัวอยางที่
หายไป วัตถุตัวอยางมีขอมูลผิดพลาดหรือไมเพียงพอ หรือวัตถุอยางที่ปราศจากเอกสาร
ขอมูล 

5. ใหแนใจวาเมื่อใดก็ตามที่จะมีการดำเนินการตรวจสอบคลัง  ผูตรวจสอบหรือพยานตอง
เปนบุคคลที่ไมไดรับผิดชอบในการดูแลหรือลงบันทึก 

 
 6.2.6 การนำวัตถุตัวอยางออกจากคลัง หรือพื้นที่จัดแสดง (Object exit) 

 การจัดการและการจัดทำเอกสารในการนำวัตถุตัวอยางออกจากพ้ืนที่ขององคกร 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการนำวัตถุตัวอยางออกจากคลังจัดเก็บ หรือพ้ืนที่จัดแสดง 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. องคกรตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการนำวัตถุตัวอยางออกจากพิพิธภัณฑ โดยอางอิงถึง
นโยบายและบริบทดานกฎหมายสำหรับขอแนะนำทั่วไปทางดานนโยบายการจัดการ
วัตถุตัวอยาง และดูแลการนำวัตถุตัวอยางออก 

2. การนำวัตถุตัวอยางออกนอกพื้นที่คลังเก็บ พื้นที่การจัดแสดง พื้นที่พักชั่ วคราว  ตองไม
ขัดกับขอกำหนดและนโยบายขององคกร และใหคำนึงถึงขอกำหนดทางกฎหมายอยาง
เครงครัด เชน ตองมีใบอนุญาตนำออก ใบอนุญาตขนสง ใบอนุญาตครอบครองชั่วคราว 
อยางชัดเจน  

3. ขั้นตอนการนำออกวัตถุตัวอยางแตละประเภทตองไดรับการควบคุมจากผูเชี่ยวชาญ 
ผูดูแลวัตถุตัวอยาง หรือภัณฑารักษประจำพิพิธภัณฑ  

4. มีการระบุตำแหนง ที่ตั้ง แนวการวางวัตถุ เงื่อนไขในการดูแลสภาพแวดลอม และขอ
ควรระวังตาง ๆ ไวอยางชัดเจน และปดบนวัสดุหอหุมคลายฉลาก เพื่อความสะดวกใน
การการนำออก  

5. การนำออกวัตถุตัวอยางทั้งหมดตองไดรับการอนุมัติใหนำออกไดโดยผูอำนวยการศูนย
บริหารคลังตัวอยาง และผูอำนวยการสำนัก ที่ควบคุมวัตถุตัวอยางนั้น 



 
 

20 

6. กอนนำวัตถุตัวอยางออกจากพื ้นที ่ เจาหนาที ่ผ ู ร ับผิดชอบ ตองทำการจดบันทึก
รายละเอียดขอมูล ตำหนิ ภาพถาย ของวัตถุไวอยางละเอียด และตองมีการทำขอตกลง
เปนลายลักษณอักษรกอนการนำออก 

7. กอนนำออกวัตถุตัวอยางทุกครั้ง ตองบรรจุ หีบหอ ใหมีความแข็งแรงเหมาะสมสำหรับ
การขนยาย ทั้งนี้ตองถูกตองตามหลักวิชาการและตามวัตถุตัวอยางแตละประเภท 
 

 6.2.7 การทบทวนเอกสาร (Retrospective documentation) 
 การปรับปรุงมาตรฐานของขอมูลวัตถุตัวอยาง เพ่ือใหเปนไปตามมาตรฐานที่กำหนดโดยการ

จัดทำเอกสารขอมูลใหมสำหรับวัตถุตัวอยางเดิมที่มีอยูแลว 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายทีเ่กี่ยวของกับการทบทวนเอกสาร 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. กำหนดวัตถุประสงคของระบบเอกสารของศูนยบริหารคลังตัวอยาง โดยวัตถุประสงค
หลักควรจะเพ่ือกอใหเกิดความรับผิดชอบและการเขาถึงขอมูล 

2. กำหนดความเขาใจรวมกันขององคกรในเรื่องของการทบทวนเอกสาร 
3. ทบทวนความกาวหนาในการลดการทบทวนเอกสารเปนประจำ 
4. จัดทำการปรับปรุงคุณภาพโดยรวมของขอมูลที่เก่ียวกับรายการสิ่งของและวัตถุตัวอยาง 
5. ทบทวนความคืบหนาในการปรับปรุงคุณภาพโดยรวมของขอมูลเปนประจำ 

 

6.3 การเขาถึงวัตถุตัวอยาง (Collection Access) 
 6.3.1 การขอยืมวัตถุตัวอยาง (Loans in) 

 การจัดการและจัดทำเอกสารเกี่ยวกับการขอยืมวัตถุตัวอยางในชวงระยะหนึ่ง ที่หนวยงาน
ตองการใชในวัตถุประสงคตาง ๆ  เชน การจัดนิทรรศการ การจัดแสดง รวมถึงการวิจัย การอนุรักษ การศึกษา 
หรือการถายภาพ/งานตีพิมพเอกสาร 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่เก่ียวของกับการขอยืมวัตถุตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. องคกรตองมีนโยบายที่ครอบคลุมในการขอยืมวัตถุตัวอยาง เพื่อนำมาใชประโยชนดาน
ตาง ๆ จากหนวยงานราชการ นิติบุคคล บุคคลทั่วไป มีความสอดคลองกับระเบียบ
ราชการ เชน งบประมาณ การรักษาความปลอดภัย และไมขัดกับบริบทดานกฎหมาย
ของประเทศ  

2. กำหนดเปาหมายและวัตถุประสงคของการขอยืมวัตถุตัวอยางทุกครั้งอยางชัดเจน  
3. วิธีการดูแลรักษาวัตถุตัวอยางที่ขอยืมตองมีมาตรฐานเดียวกันกับวัตถุตัวอยางภายใน

คลังเก็บหรือพื้นที่การจัดแสดง มีความปลอดภัย มีมาตรการดูแลอยางเขมงวด เพื่อให
วัตถุนั้นมีความสมบูรณและคงสภาพไดนาน  
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4. การขอยืมวัตถุตัวอยางตองมีการรางขอตกลงที่เปนลายลักษณอักษรและลงนามทั้งผูขอ
ยืมและผูใหยืมและบันทึกขอมูล ถายรูป ลักษณะภายนอกภายใน ตำหนิตาง  ๆ โดย
ละเอียด ทั ้งนี ้ใหพิจารณาตามความเหมาะสมของวัตถุตัวอยาง โดยผู เช ี ่ยวชาญ 
เจาหนาที่ผูดูแล ภัณฑารักษ เปนตน 

5. มีการระบุระยะเวลาการขอยืมวัตถุตัวอยางในหนังสือขอตกลงอยางชัดเจน หากมีการ
เปลี่ยนแปลงตองแจงหนวยงานเจาของวัตถุตัวอยางใหทราบดวยเอกสารเปนลายลักษณ
อักษรที่นาเชื่อถือ 

6. การขอยืมทุกครั้งตองมีการทำทะเบียนประวัติ  บัญชีวัตถุ ระบุเลขทะเบียนประจำตัว
วัตถุทุกครั้ง เพื่อประโยชนในการตรวจสอบ ติดตามสถานะของวัตถุตัวอยางใหเปน
ปจจุบัน 

7. หามขอยืมวัตถุตัวอยางที่ไมปรากฏแหลงที่มา วิธีที่ไดมา ที่ไมชัดเจนสุมเสี่ยงตอการทำ
ผิดกฎหมายโดยเด็ดขาด 

8. การขอยืมวัตถุตัวอยางตองมีการทำประกันภัยทุกครั้ง โดยการตีคา และประมาณราคา
ให อางอ ิงจากความสำค ัญของว ัตถ ุน ั ้น  ๆ หร ือประเม ินค าว ัตถ ุในร ูปแบบตอ
คณะกรรมการ 

9. การขอยืมวัตถุตัวอยางทุกครั้งตองไดรับหนังสือยินยอม หรือการอนุมัติจากผูมีอำนาจ
หรือหัวหนาหนวยงานหรือผูที่แสดงความเปนเจาของโดยชอบธรรมเทานั้น 

 
 6.3.2 การใชงานของวัตถุตัวอยาง (Use of collections) 

 การจัดการและการจัดทำเอกสารของการใชงานและบริการบนพื้นฐานของวัตถุตัวอยางใน
องคกร ซึ่งหมายรวมถึงนิทรรศการและการจัดแสดง นอกจากนั้นยังรวมถึงการใชเพื่อประโยชนดานการศึกษา
และการดำเนินการเกี่ยวกับวัตถุตัวอยาง การวิจัย และการตอบคำถาม การผลิตขึ้นใหมและการใชในเชิง
พาณิชยของวัตถุตัวอยางและเอกสารสำคัญที่เกี่ยวของ โดยผูใชงานรวมถึงพนักงาน ลูกจาง และอาสาสมัคร 
หรือบุคคลทั่วไป ที่มาติดตอดวยตนเอง ทางจดหมาย โทรศัพทหรือวิธีการสื่อสารอื่น ๆ 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่เก่ียวของกับการใชงานของวัตถุตัวอยาง 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. มีการใชวัตถุตัวอยางโดยผูใชภายในและภายนอกเพื่อวัตถุประสงคในงานวิจัย การจัด
แสดง และการดำเนินงานทั่วไป 

2. มีการควบคุมการเขาถึงวัตถุตัวอยางและขอมูลที่เกี ่ยวของ โดยภัณฑารักษ หรือนัก
อนุรักษ ทั้งนี้นักวิจัยและอาสาสมัครที่ตองการเขาคลังสะสมตองกรอกแบบขอตกลงใน
การเขาถึงคลังวัตถุ และแจงวัตถุประสงคในการเขาถึงอยางชัดเจน 

3. มีการวางแผนและการจัดทำขอกำหนดสำหรับการใชงานวัตถุตัวอยาง 
4. ใหแนใจวามีดูแลอยางตอเนื ่องสำหรับวัตถุตัวอยางและการลงระเบียนรายการที่

เกี่ยวของ 
5. เพิ ่มขอมูลสำคัญของวัตถุตัวอยางที ่ไดจากการวิจัยลงในแคตตาล็อก และสื ่อสาร 

สูสาธารณะผานการตีพิมพ นิทรรศการ หรือชองทางที่เหมาะสม 
6. ดูแลงานทะเบียนการใชงาน และผูใชงานที่เกี่ยวของกับวัตถุตัวอยาง 
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7. ใหแนใจวารายละเอียดของการใชงานมีการเขาถึงดวยเลขทะเบียนวัตถุตัวอยาง 
ทีเ่กี่ยวของ 

8. ใหแนใจวา เจาหนาที่ภายในพิพิธภัณฑและครอบครัวจะไมใชขอมูลวัตถุในการหา
ผลประโยชนเพ่ือการสะสมสวนบุคคล 

 
 6.3.3 การใหยืมวัตถุตัวอยาง (Loans out) 

 การจัดทำเอกสารและการจัดการการใหยืมวัตถุตัวอยางแกองคกรภายนอกหรือบุคคล  
ในชวงเวลาหนึ่งเพื่อวัตถุประสงคหนึ่ง โดยปกติจะเปนการจัดนิทรรศการ/การจัดแสดง รวมถึงการวิจัย การ
อนุรักษ การถายภาพ และการศึกษา 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่เก่ียวของกับการใหยืมวัตถุตัวอยาง 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. องคกรตองมีนโยบายที่ครอบคลุมการประเมินคำขอความตองการขอยืมและการกำหนด
มาตรฐานของเงื่อนไขที่ผูที่ขอยืมจะตองปฏิบัติตาม โดยอางอิงถึงนโยบายองคกรและ
บริบทดานกฎหมายเปนหลัก 

2. การขอยืมวัตถุตัวอยางตองมีวัตถุประสงคที่ชัดเจน ไมขัดกับนโยบายขององคกร มีการ
แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาตามความเหมะสม 

3. การขอยืมวัตถุตัวอยางหากเปนบุคคลหรือองคกรภายนอกตองไดรับการอนุญาตจาก
ผูอำนวยการองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ หากเปนบุคคลหรือหนวยงาน
ภายในองคกรตองไดรับอนุญาตจากผูอำนวยการศูนย และ ผูอำนวยการสำนัก 

4. ใหมีการกำหนดระยะเวลาในการยืมเปนลายลักษณอักษรที่แนนอน พรอมทั้งชี ้แจง
ระเบียบเงื่อนไขของการยืมวัตถุตัวอยางกอนลงนามใหยืม 

5. บันทึกแบบฟอรมการยืมวัตถุตัวอยางที่กำหนดใหมีลายละเอียดของผูขอยืม สถานที่ 
ระยะเวลาการขอยืมและวัตถุประสงคของการขอยืม 

6. เจาหนาที ่ปฏิบัติงานตระหนักถึงกระบวนการใหยืมวัตถุตัวอยางและรายงานตอ
ผูบังคับบัญชาทุกกระบวนการงาน 

7. ผูขอยืมยืนยันเจตนาและความสามารถในการดูแลรักษาที่ยอมรับได รวมถึงการรักษา
ความปลอดภัย การเก็บรักษาวัตถุตัวอยาง และยืนยันการทำตามเงื่อนไขของการใหยืม 
ที่ระบุไว 

8. ใหแนใจวาวัตถุตัวอยางที่ใหยืมมีการทำประกันภัยหรือการชดใชคาเสียหายที่ มีความ
เหมาะสมในชวงเวลาของการใหยืม 

6.4 การอนุรักษและดูแลรักษาวัตถุตัวอยาง (Collection Care and Conservation) 
 6.4.1 การขนสงวัตถุตัวอยาง (Transport) 

 การบริหารจัดการและการจัดการเอกสารเกี่ยวกับการขนสงวัตถุตัวอยาง  โดยเปนความ
รับผิดชอบขององคกรทั้งหมดหรือบางสวน 
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มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่เก่ียวของกับการขนสงวัตถุตัวอยาง 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง: 

1. มีการตรวจสอบใหแนใจวาการขนสงทั้งหมดดำเนินการตามนโยบายการขนสงวัตถุของ
พิพิธภัณฑ 

2. ตรวจสอบใหแนใจวาในกรณีของวัตถุที่ยืมมาจะตองปฏิบัติตามขอกำหนดของผูใหยืม
และนโยบายการประกันของพวกเขา (เชน การชดใชคาเสียหายจากรัฐบาล)  

3. ตรวจสอบใหแนใจวาปฏิบัติตามขอผูกพันทางกฎหมายทั้งหมด รวมถึงขอกำหนดทาง
ศุลกากร CITES กฎหมายความปลอดภัยเกี่ยวกับการขนสงทางอากาศ และขอบังคับ
อาวุธปน 

4. ตรวจสอบใหแนใจวามีการดำเนินการตรวจสอบสภาพของวัตถุตัวอยางและมีการบันทึก
ขอมูลกอนที่จะเตรียมการขนสง 

5. ตรวจสอบใหแนใจวามีการจัดทำรายละเอียด วิธีการสำหรับการเคลื่อนยาย รวมถึงการ
ประเมินความเสี่ยงและแผนฉุกเฉิน 

6. ตรวจสอบใหแนใจวามีการจัดทำประกันภัย / การชดใชที่เหมาะสมกอนการขนสง 
7. บันทึกและจัดเก็บเอกสารหลักฐานตาง ๆ สำหรับการตรวจสอบยอนหลังเปนอยางดี  

ทั้งเหตุผลในการเคลื่อนยายวัตถุ รูปแบบการขนสง วันที่ขนสง และรายละเอียดของผูที่
ดำเนินการขนสง 
 

 6.4.2 การตรวจสอบสภาพวัตถุตัวอยางและการประเมินทางเทคนิค (Object condition and 
collection care) 
  การบริหารจัดการและการจัดการเอกสารขอมูลเกี่ยวกับการปรับปรุงและสภาพของวัตถุ 
รวมถึงคำแนะนำสำหรับการใชงาน การดูแลรักษา และสภาพแวดลอมที่เหมาะสมสำหรับการจัดเก็บหรือจัด
แสดงวัตถ ุ
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่เก่ียวของกับการตรวจสอบสภาพวัตถุตัวอยางและการประเมินทางเทคนิค 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง: 

1. มีการตรวจสอบใหแนใจวาเอกสารการตรวจสอบสภาพเสร็จสมบูรณโดยผูผานการ
ฝกอบรม 

2. มีการตรวจสอบใหแนใจวาเอกสารการตรวจสอบสภาพทั้งหมดเปนขอมูลลาสุด 
3. มีการตรวจสอบใหแนใจวาขอมูลทั้งหมดถูกจัดทำเปนเอกสารและสามารถเขาถึงไดโดย

หมายเลขวัตถุตัวอยาง 
4. มีการกำหนดหนาที่และระบผุูรับผิดชอบในการตรวจสอบสภาพของวัตถอุยางชัดเจน 
5. มีการบันทึกรายละเอียดตาง ๆ ของการตรวจสอบสภาพของวัตถุทุกครั้ง ไดแก วันที่

ตรวจสอบ ชื่อผูตรวจสอบ และเหตุผลของการตรวจสอบ 
6. มีการตรวจสอบสภาพวัตถุทุกครั้งที่สภาพแวดลอมโดยรอบมีการเปลี่ยนแปลง  หรือตัว

วัตถุเองมีการเปลี่ยนแปลงเนื่องจากการใชงาน 
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7. มีการติดตาม และคอยตรวจสอบสภาพของวัตถุตัวอยางเปนระยะเมื่อเวลาผานไป 
8. มีการดำเนินการตามแนวทางของการอนุรักษทันทีที่พบสัญญาณอันตรายที ่อาจ

กอใหเกิดความเสียหายกับวัตถ ุ
9. การตรวจสอบสภาพและการประเมินทางเทคนิควัตถุ จะตองเปนสวนหนึ่งของขั้นตอน

สำคัญตอไปนี้ การนำเขาวัตถุตัวอยาง การยืม การไดมาซึ่งวัตถุตัวอยาง การอนุรักษและ
การดูแลรักษาวัตถุตัวอยาง การใชประโยชนจากวัตถุตัวอยาง การแทงจำหนาย และการ
กำจัดวัตถุตัวอยาง 

 6.4.3 การอนุรักษและการดูแลรักษาวัตถุตัวอยาง (Conservation and collections care) 
  การบริหารจัดการและการจัดการเอกสารขอมูลเกี่ยวกับการอนุรักษและการดูแลรักษาวัตถุ
ตัวอยาง   พิพิธภัณฑดำเนินการตาง ๆ เพื่อเอื้อใหการเขาถึงงานเก็บรวบรวมวัตถุตัวอยางกับการอนุรักษ
ชิ้นงานใหเปนไปอยางมีดุลยภาพ นโยบายและยุทธศาสตรงานอนุรักษของพิพิธภัณฑให ความสำคัญใน 2 มิติ 
คือการปองกันและการอนุรักษ 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายที่เก่ียวของกับการอนุรักษและการดูแลรักษาวัตถุตัวอยาง 
 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. สามารถเขาถึงขอมูลที ่เกี ่ยวของกับการอนุรักษวัตถุไดโดยหมายเลขวัตถุตัวอยาง  
และตองเปนขอมูลที่เปนปจจุบัน 

2. มีการมอบหมาย และกำหนดหนาที่ความรับผิดชอบกอนที่จะดำเนินการอนุรักษ 
3. มีการบันทึกและปรับปรุงขอมูลเกี่ยวกับการอนุรักษและการดูแลวัตถุเสมอ เมื่อมีขอมูล

ใหมหรือมีขอมูลที่ตองเอาออกเนื่องจากการอนุรักษ 
4. มีการปองกัน เฝาระวังสภาพแวดลอม มีมาตรการเตรียมพรอมกรณีเกิดพิบัติภัย  

และมาตรการถาวรในการจัดการแมลงและสัตวที่เขาทำลายวัตถุ 
5. การอนุรักษชิ้นงาน (collections treatment program) 

2.1 เจาหนาที่งานอนุรักษรับผิดชอบการดูแลหนางาน วิจัย และวิเคราะหชิ้นงานสะสม 
ทำงานรวมกับเจาหนาที่ฝายคลังและวิจัย ภายใตการดูแลของผูอำนวยการศูนยบริหาร
คลังวัตถ ุ
2.2 เจาหนาที่พิพิธภัณฑทุกคนตระหนักถึงหนาที่ในการรวมสงวนรักษาและปองกัน
ชิ้นงาน ทั้งที่อยูในคลังและในการจัดแสดง เจาหนาที่รวมรับผิดชอบใหมั่นใจวาชิ้นงาน
ไดรับการปกปองจากสาเหตุของการทำลายใด ๆ หรือการเสื่อมสภาพของชิ้นงาน รวมถึง
การปองกันเหตุอันเกิดจากอัคคีภัย โจรกรรม การทำลายทรัพยสิน แมลงและสัตวเขา
ทำลาย 
2.3 เปาหมายสำคัญในระยะยาวในการจัดเก็บและดูแลงานสะสมใหสอดคลองกับ
จ ุดประสงคท ี ่ได ต ั ้งไว  คล ังจ ัดเก ็บงานสะสมอยางเหมาะสมตองมีการควบคุม
สภาพแวดลอมและความปลอดภัย จึงกลาวไดวาเปนกิจกรรมหลักของพิพิธภัณฑ ดังนั้น 
เพื่อใหการจัดการเปนไปตามมาตรฐานในการดูแลและรักษางานสะสมจึงตองมีการ
ลงทุนในหลายได พ้ืนที่สำหรับจัดเก็บ เวลา และงบประมาณเพ่ือการพัฒนาการจัดแสดง
ที่เปนอยูและรูปแบบใหม และคลังที่มีประสิทธิภาพสำหรับงานสะสม พิพิธภัณฑให
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ความสำคัญในการพัฒนาสิ่งอำนวยความสะดวกตาง ๆ ภายในคลังเพื ่อใหมั ่นใจวา
สภาพแวดลอมและศักยภาพของคลังเพียงพอสำหรับชิ้นงานสะสม 
 

 6.4.4 การสูญหายและความเสียหาย  
 การจัดการและการจัดทำเอกสารอยางมีประสิทธิภาพที่สามารถตอบสนองเมื่อมีการคนพบ

การสูญเสียหรือความเสียหายตอวัตถุตัวอยางที่อยูในความดูแลของพิพิธภัณฑ 
 
มาตรฐานขั้นพื้นฐาน  : 
พิพิธภัณฑตองมีนโยบายทีค่รอบคลุมการจัดการกับการสูญหายและความเสียหายของวัตถุ 

 
กระบวนงานนั้นจะตอง : 

1. มีการทำตามข้ันตอนที่เหมาะสมของพิพิธภัณฑเพ่ือปองกันการสูญเสียหรือความเสียหาย
ที่จะเกิดขึ้นกับวัตถุตัวอยาง 

2. ตรวจสอบใหแนใจวาการตัดสินใจและการกระทำทั้งหมดในการตอบสนองของ
พิพิธภัณฑตอความเสียหายหรือสูญหายนั้นไดรับการบันทึกไวอยางครบถวน 
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8. ภาคผนวก 
  

รายชื่อหนวยงานที่มีกฎหมายและกฎระเบียบที่เกี่ยวของกับการจัดการวัตถุตัวอยางพิพิธภัณฑ และ  อพวช. 
ควรตองศึกษาและอางอิงนโยบายของหนวยงานเหลานั้นมาปรับใชในการกำหนดนโยบายและมาตรฐานของ
การจัดการวัตถุตัวอยางของ อพวช.  มีดังนี ้
 

1) International Council of Museums (ICOM) : Code of Ethics for Museums, 2017  
2) International Council of Museums (ICOM) : Code of Ethics for Natural History Museums, 

2013  
3) 1970 UNESCO Convention on the Means of Prohibiting and Preventing the Illicit Import, 

Export and Transfer of Ownership of Cultural Property 
4)  “SPECTRUM 4.0 และ 5.0 : The UK Museum Documentation Standard” (มาตรฐานงาน

ขอมูลวัตถุ) 
5) พระราชบัญญัติสงวนและคุมครองสัตวปา พ.ศ. 2562 
6) พระราชบัญญัติงาชาง พ.ศ. 2558 
7) พระราชบัญญัติคุมครองพันธุพืช พ.ศ. 2542 
8) พระราชบัญญัติปาสงวนแหงชาติ พ.ศ. 2507 
9) พระราชบัญญัติปาไม พ.ศ. 2484 
10) พระราชบัญญัติอุทยานแหงชาติ พ.ศ. 2562 
11) พระราชบัญญัติคุมครองซากดึกดำบรรพ พ.ศ. 2551 
12) อนุสัญญาวาดวยการคาระหวางประเทศซึ่งชนิดสัตวปาและพืชปาที่ใกลสูญพันธุ   (Convention on 

International Trade in Engendered Species (CITES))  
13) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่องกำหนดชนิดสัตวปา ซากของสัตวปา และ

ผลิตภัณฑที่ทำจากซากของสัตวปาที่หามนำเขาหรือสงออก 
14) พระราชบัญญัติสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร พ.ศ. 2558 
15) พระราชบัญญัติจดหมายเหตุแหงชาติ พ.ศ. 2556 
16) พระราชบัญญัติลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2537 
17) พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 
18) ระเบียบคณะกรรมการอนุรักษและใชประโยชนความหลากหลายทางชีวภาพแหงชาติ (กอช.) วาดวย

หลักเกณฑและวิธีการเขาถึงทรัพยากรชีวภาพ และการไดรับผลประโยชนตอบแทนจากทรัพยากร
ชีวภาพ พ.ศ. 2554 

19) ขอบังคับองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติวาด วยการรับเงินหรือทรัพยสินที ่มีผู บริจาค           
ใหองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ พ.ศ. 2540 
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9. คณะผูจัดทำ 
 
ที่ปรึกษา   
 1. ผศ.ดร.รวิน ระวิวงศ   ผูอำนวยการองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ 
 2. นายสุวรงค วงษศิริ   รองผูอำนวยการองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ 
 3. ดร.ชนินทร วรรณวิจิตร  รองผูอำนวยการองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ 
 
คณะผูจัดทำ 

1. ดร.กรรณิการ เฉิน  รองผูอำนวยการองคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ 
2. นางสาวอุมาภรณ เครือคำวัง  ผูอำนวยการสำนักวิชาการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร 
3. ดร.นพรัตน เทพเทพา     ผูอำนวยการสำนักวิชาการพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา 
4. ดร.วิจิตรา สุริยกุล ณ อยุธยา ผูอำนวยการกองวิชาการเทคโนโลยีและนวัตกรรม     
5. นายวัชระ สงวนสมบัติ  ผูอำนวยการศูนยบริหารคลังตัวอยางทางธรรมชาติวิทยา

     และสัตวสตัฟฟ  
6. ดร.ชลวิทย ทองเจริญชัยกิจ นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา 
7. นายทัศนัย จีนทอง  นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา 
8. นายวันชัย สุขเกษม  นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา 
9. นายชัยนุพล สุวรรณกุลไพศาล   นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา 
10. นายยุทธพงษ รัศมี  นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา 
11. นายรณภพ สุขประเสริฐ  นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร 
12. นายสมชาย แสงใสแกว  นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร 
13. นางสาวอัลวานีย สติรักษ  นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร 
14. นางสาวจุฬาลักษณ คำแกว นักวิชาการ สำนักวิชาการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตร 

 
   

จัดทำโดย : องคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ 
              39 หมู 3 ต.คลองหา อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120 
              เบอรโทรศัพท : 0 2577 9999   โทรสาร: 0 2577 9900 

ปท่ีจัดทำ : พ.ศ. 2565 

สงวนลิขสิทธิ์ : องคการพิพิธภัณฑวิทยาศาสตรแหงชาติ 
                     การผลิตหนังสือเลมนี้ ตองไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากเจาของลิขสิทธิ์ 
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